
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

SURAT PENGANTAR 
Nomor: B.32.045.2/1650 /SEKRET/DISPERINDAG 
 

No Jenis Yang Dikirim Banyaknya Keterangan 

1. 
 

 
 
 

 

Daftar Informasi Publik (DIP) 
Dinas Perindustrian dan 
Perdagangan Provinsi Bali 
Tahun 2022 

1 Gabung Disampaikan untuk 
dapat digunakan 
sebagaimana mestinya 
Atas perhatiannya di 
ucapkan terima kasih 

  Bali, 16 Maret 2022  

  Kepada 
Yth. 

 

Kepala Dinas Komunikasi 
Informatika dan Statistik 
Provinsi Bali 

 di- 

 Tempat 



 Lampiran Surat Nomor : B.32.045.2/1650/SEKRET/DISPERINDAG 

 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK PADA DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN PROVINSI BALI TAHUN 2022 

 

 

NO Judul Informasi Ringkasan Isi Informasi  
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Bentuk 
Informasi Retensi 

Arsip 
Cetak 

Soft-
Copy 

1 Kedudukan/Domisili Berisi tentang 
kedudukan,domisili 
alamat lengkap 
Disperindag Provinsi Bali 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 

✓ ✓ 

Aktif 

2 Struktur Organisasi Berisi tentang struktur 
organisasi di lingkungan 
Disperindag Provinsi Bali 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

3 Visi dan Misi Visi dan Misi Disperindag 
Provinsi Bali Sekretariat 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

4 Tugas Pokok dan Fungsi Memuat informasi tentang 
tugas dan fungsi 
Disperindag Provinsi Bali 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

5 Rencana Kerja Strategis 2018-
2023 

Memuat informasi tentang 
Rencana Kerja Strategis 
Disperindag Provinsi Bali  

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 



NO Judul Informasi Ringkasan Isi Informasi  
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Bentuk 
Informasi Retensi 

Arsip 
Cetak 

Soft-
Copy 

6 Rencana Kerja 2022 Memuat Informasi 
tentang Rencana Kerja 
2022 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

7 Laporan Kinerja Instansi 
Pemerintah 2021 

berisi informasi tentang 
kinerja Disperindag tahun 
2021 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

8 SOP Kegiatan Penyediaan 
Upacara Keagamaan 

SOP Mengenai Kegiatan 
Penyediaan Upacara 
Keagamaan 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

9 SOP Kegiatan Penyediaan 
ATK 

SOP Mengenai Kegiatan 
Penyediaan ATK Sekretariat 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

10 SOP Kegiatan Penyediaan 
Bahan Bacaan Praturan 
Perundang-Undangan 

SOP Mengenai Kegiatan 
Penyediaan Bahan 
Bacaan Praturan 
Perundang-Undangan 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 

✓ ✓ 

Aktif 

11 SOP Kegiatan Penyediaan 
Jasa Kebersihan Kantor 

SOP Mengenai Kegiatan 
Penyediaan Jasa 
Kebersihan Kantor 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

12 SOP Kegiatan Penyediaan 
Komponen Instalasi Listrik 

SOP Mengenai Kegiatan 
Penyediaan Komponen 
Instalasi Listrik 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 



NO Judul Informasi Ringkasan Isi Informasi  
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Bentuk 
Informasi Retensi 

Arsip 
Cetak 

Soft-
Copy 

13 SOP Kegiatan Penyediaan 
Makanan dan Minuman 

SOP Mengenai Kegiatan 
Penyediaan Makanan 
dan Minuman 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

14 SOP Pemakaian Ruangan 
Rapat 

SOP Mengenai 
Pemakaian Ruangan 
Rapat 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

15 SOP Pemakaian Telepon dan 
Fax 

SOP Mengenai 
Pemakaian Telepon dan 
Fax 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

16 SOP Kegiatan Pemeliharaan 
Barang Milik Daerah 

SOP Mengenai Kegiatan 
Pemeliharaan Barang 
Milik Daerah 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

17 SOP Kegiatan Pemeliharaan 
Rutin/Berkala Kendaraan 
Dinas 

SOP Mengenai Kegiatan 
Pemeliharaan 
Rutin/Berkala Kendaraan 
Dinas 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 

✓ ✓ 

Aktif 

18 SOP Kegiatan Pemeliharaan 
Peralatan Gedung kantor 

SOP Mengenai Kegiatan 
Pemeliharaan Peralatan 
Gedung kantor 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

19 SOP Kegiatan Penyediaan 
Pemeliharaan Perlengkapan 
Gedung Kantor 

SOP Mengenai Kegiatan 
Penyediaan 
Pemeliharaan 
Perlengkapan Gedung 
Kantor 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 

✓ ✓ 

Aktif 



NO Judul Informasi Ringkasan Isi Informasi  
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Bentuk 
Informasi Retensi 

Arsip 
Cetak 

Soft-
Copy 

20 SOP Kegiatan Persiapan 
Administrasi Rapat-Rapat dan 
Koordinasi 

SOP Mengenai Kegiatan 
Persiapan Administrasi 
Rapat-Rapat dan 
Koordinasi 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 

✓ ✓ 

Aktif 

21 SOP Menyelenggarakan siurat 
menyurat dan kearsipan 

SOP Mengenai 
Menyelenggarakan surat 
menyurat dan kearsipan 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

22 SOP Laporan Absensi 
Pegawai; 

SOP Mengenai Laporan 
Absensi Pegawai; Sekretariat 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

23 SOP Pembuatan Usulan 
Kenaikan Pangkat 

SOP Mengenai 
Pembuatan Usulan 
Kenaikan Pangkat 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

24 SOP Pembuatan Kenaikan 
Gaji Berkala 

SOP Mengenai 
Pembuatan Kenaikan 
Gaji Berkala 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

25 SOP Pembuatan DP3 SOP Mengenai 
Pembuatan DP3 Sekretariat 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

26 SOP Pengajuan Mutasi 
Internal Dinas 

SOP Mengenai 
Pengajuan Mutasi 
Internal Dinas 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 



NO Judul Informasi Ringkasan Isi Informasi  
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Bentuk 
Informasi Retensi 

Arsip 
Cetak 

Soft-
Copy 

27 SOP Penyusunan Rancangan 
Program Kerja Sub Bagian 
Kepegawaian  

SOP Mengenai 
Penyusunan Rancangan 
Program Kerja Sub 
Bagian Kepegawaian  

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 

✓ ✓ 

Aktif 

28 SOP Penyusunan Laporan 
Akuntabilitas Kinerja Instansi 
Pemerintah (LKPJ) 

SOP Mengenai 
Penyusunan Laporan 
Akuntabilitas Kinerja 
Instansi Pemerintah 
(LKPJ) 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 

✓ ✓ 

Aktif 

29 SOP Penyusunan LKJIP SOP Mengenai 
Penyusunan LKJIP Sekretariat 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

30 SOP Penyusuna Laporan Hasil 
Pelaksanan Kegiatan 

SOP Mengenai 
Penyusuna Laporan Hasil 
Pelaksanan Kegiatan 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

31 SOP Forum Perangkat Daerah SOP Mengenai Forum 
Perangkat Daerah Sekretariat 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

32 Penyusun RKA SOP Mengenai Penyusun 
RKA Sekretariat 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

33 SOP Penyusun RKA 
Perubahan 

SOP Mengenai Penyusun 
RKA Perubahan Sekretariat 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 



NO Judul Informasi Ringkasan Isi Informasi  
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Bentuk 
Informasi Retensi 

Arsip 
Cetak 

Soft-
Copy 

34 SOP Penyususnan RENJA SOP Mengenai 
Penyususnan RENJA Sekretariat 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

35 SOP Penyusun Renstra SOP Mengenai Penyusun 
Renstra Sekretariat 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

36 SOP Penyusun Rencana 
Kegiatan dan Program Subag 
Sunprog 

SOP Mengenai Penyusun 
Rencana Kegiatan dan 
Program Subag Sunprog 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

37 SOP Penyusun LPPD SOP Mengenai Penyusun 
LPPD Sekretariat 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

38 SOP Menyiapkan dan 
Menyusun Laporan Keuangan 

SOP Mengenai 
Menyiapkan dan 
Menyusun Laporan 
Keuangan 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 

✓ ✓ 

Aktif 

39 SOP Pembuatan Daftar Gaji SOP Mengenai 
Pembuatan Daftar Gaji Sekretariat 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

40 SOP Penatausahaan 
Penerimaan 

SOP Mengenai 
Penatausahaan 
Penerimaan 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 



NO Judul Informasi Ringkasan Isi Informasi  
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Bentuk 
Informasi Retensi 

Arsip 
Cetak 

Soft-
Copy 

41 SOP Penatausahaan 
Bendahara Pengeluaran 

SOP Mengenai 
Penatausahaan 
Bendahara Pengeluaran 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 
✓ ✓ 

Aktif 

42 SOP Menyiapkan Pengajuan 
SPM SPP UP, GU,LS dan TU 
yang telah diverifikasi 
kelengkapan dokumennya 

SOP Mengenai 
Menyiapkan Pengajuan 
SPM SPP UP, GU,LS 
dan TU yang telah 
diverifikasi kelengkapan 
dokumennya 

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 

✓ ✓ 

Aktif 

43 SOP Melakukan Verifikasi 
Pengajuan Kelengkapan SPJ : 
UP GU,TU dan LS ( untuk gaji, 
tunjangan dan pengadaan 
barang dan jasa)  

SOP Mengenai 
Melakukan Verifikasi 
Pengajuan Kelengkapan 
SPJ : UP GU,TU dan LS ( 
untuk gaji, tunjangan dan 
pengadaan barang dan 
jasa)  

Sekretariat 
Kadis 

Disperindag 
Prov.Bali 

2022 

✓ ✓ 

Aktif 

44 Data Harga Bapokting Informasi harga barang 
pokok dan barang penting 
yang ada di beberapa 
pasar pantauan Pasar 
Kreneng, Pasar Badung, 
dan Pasar Nyanggelan 

Bidang 
Perdagangan 
Dalam Negeri 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

45 SOP Fasilitasi Peningkatan 
Penggunaan Produk Dalam 
Negeri 

SOP Mengenai Fasilitasi 
Peningkatan Penggunaan 
Produk Dalam Negeri 

Bidang 
Perdagangan 
Dalam Negeri 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 



NO Judul Informasi Ringkasan Isi Informasi  
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Bentuk 
Informasi Retensi 

Arsip 
Cetak 

Soft-
Copy 

46 SOP Pasar Murah Barang 
Kebutuhan Pokok/Operasi 
Pasar 

SOP Mengenai Pasar 
Murah Barang Kebutuhan 
Pokok/Operasi Pasar 

Bidang 
Perdagangan 
Dalam Negeri 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

47 SOP Pembangunan dan 
Pengelolaan Pusat Distribusi 
dan Pusat Distribusi Provinsi 
Serta Pasar Lelang Komuditas 

SOP Mengenai 
Pembangunan dan 
Pengelolaan Pusat 
Distribusi dan Pusat 
Distribusi Provinsi Serta 
Pasar Lelang Komuditas 

Bidang 
Perdagangan 
Dalam Negeri 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

48 Realisasi Ekspor Daerah Bali 
Non Migas 

Informasi tentang 
Realisasi Ekspor 
berdasarkan SKA yg 
terbit di Disperindag 
Provinsi Bali yang di 
tetapkan sebagai IPSKA 
Bali 

Bidang 
Perdagangan 
Luar negeri 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

49 Data Pelaku Exportir Informasi tentang data 
Exportir (Nama, Alamat, 
Jenis Perusahaan) 

Bidang 
Perdagangan 
Luar negeri 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

50 SOP Ketentuan dan Tata Cara 
Penerbitan Surat Keterangan 
Asal (SKA) 

SOP Mengenai 
Ketentuan dan Tata Cara 
Penerbitan Surat 
Keterangan Asal (SKA) 

Bidang 
Perdagangan 
Luar negeri 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 



NO Judul Informasi Ringkasan Isi Informasi  
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Bentuk 
Informasi Retensi 

Arsip 
Cetak 

Soft-
Copy 

51 SOP Tata Cara Distribusi Form 
SKA 

SOP Mengenai Tata Cara 
Distribusi Form SKA 

Bidang 
Perdagangan 
Luar negeri 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

52 SOP Permohonan menjadi 
Eksportir Baru 

SOP Mengenai 
Permohonan menjadi 
Eksportir Baru 

Bidang 
Perdagangan 
Luar negeri 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

53 SOP Verifikasi Luara Negeri  SOP Mengenai Verifikasi 
Luara Negeri  

Bidang 
Perdagangan 
Luar negeri 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

54 SOP Penanganan Pengaduan SOP Mengenai 
Penanganan Pengaduan 

Bidang 
Perdagangan 
Luar negeri 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

55 SOP Pembina Importir SOP Mengenai Pembina 
Importir 

Bidang 
Perdagangan 
Luar negeri 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

56 SOP Pembina Pelaku Usaha 
Ekspor 

SOP Mengenai Pembina 
Pelaku Usaha Ekspor 

Bidang 
Perdagangan 
Luar negeri 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

57 SOP Sub Kegiatan 
Pemberdayaan Konsumen dan 
Kelembagaan Perlindungan 
Konsumen 

SOP Mengenai Sub 
Kegiatan Pemberdayaan 
Konsumen dan 
Kelembagaan 
Perlindungan Konsumen 

Bidang 
Perlindungan 
Konsumen 
dan Tertib 

Niaga 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 



NO Judul Informasi Ringkasan Isi Informasi  
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Bentuk 
Informasi Retensi 

Arsip 
Cetak 

Soft-
Copy 

58 SOP Standarisasi dan 
Perlindungan Konsumen 
(Pengawasan Barang Beredar 
dan Jasa diseluruh Daerah 
Kabupaten/Kota) 

SOP Mengenai 
Standarisasi dan 
Perlindungan Konsumen 
(Pengawasan Barang 
Beredar dan Jasa 
diseluruh Daerah 
Kabupaten/Kota) 

Bidang 
Perlindungan 
Konsumen 
dan Tertib 

Niaga 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

59 Data LPKSM (Lembaga 
Perlindungan Konsumen 
Swadaya Masyarakat) 

Informasi Tentang 
Lembaga Perlindungan 
Konsumen Swadaya 
Masyarakat yang Aktif 
(Nama, Kontak, Email) 

Bidang 
Perlindungan 
Konsumen 
dan Tertib 

Niaga 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

60 Data penyelesaian sengketa 
konsumen 

Informasi Sengketa 
Konsumen yang telah 
terselesaikan 

Bidang 
Perlindungan 
Konsumen 
dan Tertib 

Niaga 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

61 Data Industri Kecil dan 
Menengah Provinsi Bali 

Informasi Tentang data 
IKM Provinsi Bali (Nama, 
Alamat, Jenis IKM) 

Bidang 
Perindustrian 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2020 

✓ ✓ 
Aktif 

62 Data Industri Besar Provinsi 
Bali 

Informasi Tentang data 
Industri Besar Provinsi 
Bali (Nama, Alamat, Jenis 
Industri Besar ) 

Bidang 
Perindustrian 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 



NO Judul Informasi Ringkasan Isi Informasi  
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Bentuk 
Informasi Retensi 

Arsip 
Cetak 

Soft-
Copy 

63 Data Sentra IKM Provinsi Bali Berisikan Jumlah Sentra 
Setiap Kabupaten Kota Bidang 

Perindustrian 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

64 SOP Pelaksanaan Kegiatan 
Fasilitasi Pameran 

SOP Mengenai 
Pelaksanaan Kegiatan 
Fasilitasi Pameran 

Bidang 
Perindustrian 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

65 SOP Koordinasi, Sinkronisasi 
dan Pelaksanaan 
Pembangunan Sarana dan 
Prasarana Industri 

SOP Mengenai 
Koordinasi, Sinkronisasi 
dan Pelaksanaan 
Pembangunan Sarana 
dan Prasarana Industri 

Bidang 
Perindustrian 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

66  SOP Penyusunan, Penerapan 
dan Evaluasi Rencana 
Pembangunan Industri Provinsi 

SOP Mengenai 
Penyusunan, Penerapan 
dan Evaluasi Rencana 
Pembangunan Industri 
Provinsi 

Bidang 
Perindustrian 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

67 SOP Pelayanan Design Digital  SOP Mengenai 
Pelayanan Design Digital  Bidang 

Perindustrian 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

68 SOP Konsultasi/ Pendamping 
Kekayaan Intelektual 

SOP Mengenai 
Konsultasi/ Pendamping 
Kekayaan Intelektual 

Bidang 
Perindustrian 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

69 SOP Kegiatan Sosialisasi 
Industri Digital 

SOP Mengenai Kegiatan 
Sosialisasi Industri Digital Bidang 

Perindustrian 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 



NO Judul Informasi Ringkasan Isi Informasi  
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Bentuk 
Informasi Retensi 

Arsip 
Cetak 

Soft-
Copy 

70 SOP Pengelola Absensi 
Pegawai 

SOP Mengenai Pengelola 
Absensi Pegawai Pada 
UPTD. Rumah Kreatif 

UPTD. Rumah 
Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

71 SOP Pengeloalaan Arisp SOP Mengenai 
Pengeloalaan Arisp Pada 
UPTD. Rumah Kreatif 

UPTD. Rumah 
Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

72 SOP Surat Keluar SOP Mengenai Surat 
Keluar Pada UPTD. 
Rumah Kreatif 

UPTD. Rumah 
Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

73 SOP Ususlan Cuti SOP Mengenai Ususlan 
Cuti Pada UPTD. Rumah 
Kreatif 

UPTD. Rumah 
Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

74 SOP Usulan KP-4(Tunjangan 
Keluarga) 

SOP Mengenai Usulan 
KP-4(Tunjangan 
Keluarga) Pada UPTD. 
Rumah Kreatif 

UPTD. Rumah 
Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

75 SOP Usulan SKP SOP Mengenai Usulan 
SKP Pada UPTD. Rumah 
Kreatif 

UPTD. Rumah 
Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

76 SOP Usulan Kenaikan Jabatan 
Fungsional Penyuluh 

SOP Mengenai Usulan 
Kenaikan Jabatan 
Fungsional Penyuluh 
Pada UPTD. Rumah 
Kreatif 

UPTD. Rumah 
Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 



NO Judul Informasi Ringkasan Isi Informasi  
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Bentuk 
Informasi Retensi 

Arsip 
Cetak 

Soft-
Copy 

77 SOP Mengkoordinasikan dan 
Menghimpun Rencana dan 
Pogram UPTD Rumah Kreatif 

SOP Mengenai 
Mengkoordinasikan dan 
Menghimpun Rencana 
dan Pogram UPTD 
Rumah Kreatif 

UPTD. Rumah 
Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

78 SOP Pengadaan Langsung 
Barang/Jasa 

SOP Mengenai 
Pengadaan Langsung 
Barang/Jasa Pada UPTD. 
Rumah Kreatif 

UPTD. Rumah 
Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

79 SOP Pemeliharaan Barang 
Inventaris 

SOP Mengenai 
Pemeliharaan Barang 
Inventaris Pada UPTD. 
Rumah Kreatif 

UPTD. Rumah 
Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

80 SOP Surat Masuk SOP Mengenai Surat 
Masuk Pada UPTD. 
Rumah Kreatif 

UPTD. Rumah 
Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

81 SOP Kegiatan Peningkatan 
Mutu Kemasan Industri 

SOP Mengenai Kegiatan 
Peningkatan Mutu 
Kemasan Industri 

UPTD. Rumah 
Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

82 SOP Kegiatan Loma Design 
Kemasan 

SOP Mengenai Kegiatan 
Loma Design Kemasan UPTD. Rumah 

Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

83 SOP Layanan Konsultasi 
Design Produk dan Kemasan 

SOP Mengenai Layanan 
Konsultasi Design Produk 
dan Kemasan 

UPTD. Rumah 
Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 



NO Judul Informasi Ringkasan Isi Informasi  
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Informasi 

Waktu 
Pembuatan 

Bentuk 
Informasi Retensi 

Arsip 
Cetak 

Soft-
Copy 

84 Data  Sertifikasi Halal kepada 
30 IKM di 9 Kabupaten 
Provinsi Bali 

Daftar IKM Yang 
Mengikuti Sertifikasi Halal UPTD. Rumah 

Kreatif 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 
Aktif 

85 SOP Pelayanan Pengujian dan 
Sertifikat Mutu Barang (Kopi, 
Panili dan Kakao) 

SOP Mengenai 
Pelayanan Pengujian dan 
Sertifikat Mutu Barang 
(Kopi, Panili dan Kakao) 

UPTD. Balai 
Pengujian 
Sertifikasi 

Mutu Barang 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

86 Tarif Pelayanan Pengujian 
Mutu Barang 

Daftar Tarif Biaya bagi 
pelaku usaha yang 
melakukan pengujian 
Mutu Barang 

UPTD. Balai 
Pengujian 
Sertifikasi 

Mutu Barang 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

87 Dasar Hukum UPTD. BPSMB Data Dasar Hukum 
Terbentuknya UPTD. 
BPSMB 

UPTD. Balai 
Pengujian 
Sertifikasi 

Mutu Barang 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 

88 Realisasi Pengujian Mutu 
Barang. 

Data Realisasi 
Pelaksanaan Pengujian 
Tahun 2021  

UPTD. Balai 
Pengujian 
Sertifikasi 

Mutu Barang 

Kadis 
Disperindag 

Prov.Bali 
2022 

✓ ✓ 

Aktif 
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